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INTRODUCAO

O Excel é um software de planilhas eletronicas da Microsoft,
amplamente utilizado para calculos, analise de dados, criacao
de graficos e organizacao de informacdes. Ele permite o uso de
formulas, funcdes, tabelas e ferramentas de analise, sendo
essencial em diversos setores como financas, contabilidade,
logistica, e administracao.
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NOTA: A explicacado esta no video.



ESTRUTURA BASICA

DO EXCEL
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Por ex; Os quadrados, sendo que um deles esta
marcado a vermelho, chamam-se células.
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NOTA: A explicacado esta no video.



Planilhas: Conjunto de células organizadas
em linhas e colunas. Um arquivo do Excel
pode conter varias planilhas.
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NOTA: A explicacado esta no video. 2
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No canto inferior direito do ecra, encontrara o
controlo de zoom. Este permite-lhe ajustar o nivel de
ampliacao da sua folha de calculo, facilitando a

visualizacao dos dados.

NOTA: A explicacado esta no video.
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ABAS DAS FOLHAS

Na parte inferior esquerdo do ecra, vera as abas das
folhas. Cada livro do Excel pode conter varias folhas
de calculo, que funcionam como paginas dentro do
mesmo ficheiro. Pode adicionar novas folhas,
renomea-las, mover ou eliminar conforme necessario.
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NOTA: A explicacdo esta no video. Pronto
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FAIXA DE OPCOES
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E, por ultimo, na parte superior, temos a Faixa de Opcdes (ou "Ribbon" em
inglés). A Faixa de OpcOes organiza ferramentas e comandos em
separadores, como; Base, Inserir, Formulas, Dados, Rever, Ver e Ajuda;
facilitando o acesso as funcionalidades do programa.

NOTA: A explicacado esta no video.



SINAIS MATEMATICOS

USADOS NO EXCEL




SINAIS MATEMATICOS

+ (Soma): Adiciona valores.

(Subtracéo): Subtrai um valor de outro.

(Multiplicacdo): Multiplica valores.

/ (Divisdo): Divide um valor por outro.

A (Exponenciacao): Eleva um nimero a uma poténcia.

() (Parénteses): Agrupa operacdes e define a ordem dos célculos.
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NOTA: A explicacado esta no video.




DICAS DE USO DE

TECLADO




SINAIS MATEMATICOS

Atalhos do Teclado: Memorizar atalhos pode aumentar a eficiéncia.
Exemplos: Ctrl+C (copiar), Ctrl+V (colar), Ctrl+Z (desfazer).

Uso de Nomes para Celulas e Intervalos: Facilita a leitura e a manutencao
das formulas.

NOTA: A explicacado esta no video.




Conclusdo

Dominar o Excel & essencial para quem
deseja aumentar a produtividade e a
precisdo no trabalho com dados. As
ferramentas oferecidas pelo software sdo
vastas e podem ser utilizadas de forma
eficaz em diversas dareas profissionais.
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